
 

 

Antes de guardar y enviar el partido, comprobaremos el texto escrito para 
cerciorarnos que las incidencias son las ocurridas y las personas y equipos 
están bien identificados, para que el Juez de Competición pueda tomar las 
decisiones adecuadas. 
 
El árbitro principal es el responsable último dando el visto bueno al escrito 
siendo ajustado a lo sucedido. 
 
Nunca ponemos datos nuestros (nombre, apellidos, DNI, etc.), solo nuestro 
NICK. 
 

DATOS PARA QUE EL ACTA ESTE CORRECTA 

1. Siempre hay que poner los datos identificativos de las personas 

descalificadas (nombre y apellidos, DNI, número de jugador y 

equipo). 

2. Si hace gestos, hay que describir cuáles son (levantó los brazos, se 

llevó el dedo índice a la sien, etc..). 

3. Los tonos no son amenazantes. No hay que interpretar, solo poner lo 

comentado y, como mucho, añadir el tono, si este es alto, gritando, 

etc…  

4.  Si se sanciona directamente con una Descalificante, hay que añadir 

la frase expresada o gesto concreto describiéndolo, (no vale decir: 

“insultó gravemente” o “se produjo una agresión”), para que el juez 

de competición lo pueda valorar en su justa medida. 

CONSEJO: no utilizar en la redacción las palabras: insultar, amenazar, 

menospreciar, ya que solo hay que poner lo que se dice, sin juzgar (eso ya 

lo hace el juez). Si se produce una agresión hay que poner como lo hace 

(mano, puño, etc) y las consecuencias (cae al suelo, sangra, etc) 

 

REDACCIÓN ACTAS 

OCTUBRE 2025 



EJEMPLOS REDACCIONES 
 
 

1. AUSENCIA JUGADORES, ENTRENADORES, ASISTENTES DE EQUIPO Y 
DELEGADOS DE CAMPO SIN LICENCIA FEDERATIVA 
  
 

Ejemplo: EL/LA JUGADOR/A NÚMERO 16, DEL EQUIPO B “xxxxxxxxxxx”, D. MATIAS 
PEREZ PEREZ, CON DNI 0000009P, NO APARECE EN LA APLICACION. SE ACREDITA CON 
EL DNI.  
 
EL/LA DELEGADO/A DE CAMPO, DÑA. MARÍA DEL AMO GARCIA, CON DNI 1231234X, NO 
APARECE REGISTRADO/A EN GESDEPORTIVA. SE ACREDITA CON EL DNI.  
 
 
-AUSENCIA DE ENTRENADOR 
 
Si un equipo no presenta entrenador hay que reflejarlo al dorso del acta.  
 
EL EQUIPO B “xxxxxxxxxxx”, NO PRESENTA ENTRENADOR, FIRMANDO EN SU LUGAR EL 
CAPITÁN. 
 
 
-AUSENCIA DE DELEGADO DE CAMPO 
 
Si el equipo local no presenta licencia de delegado de campo: 
 
EL EQUIPO LOCAL NO PRESENTA DELEGADO DE CAMPO. 
 
Si el equipo local presenta licencia, pero no está presente o no hace sus funciones, hay 
que reflejarlo al dorso del acta.  
 
EL EQUIPO LOCAL PRESENTA A DON JOSE LOPEZ PEREZ COMO DELEGADO DE CAMPO, 
PERO ESTA PERSONA NO HACE ACTO DE PRESENCIA.  
 
EL EQUIPO LOCAL PRESENTA A DON JOSE LOPEZ PEREZ COMO DELEGADO DE CAMPO. 
DURANTE EL TRANSCURSO DEL PARTIDO SE LE INDICA QUE NO DEBE PROTESTAR LAS 
DECISIONES ARBITRALES Y, COMO NO CORRIGE SU ACTITUD, EN EL MIUTO 5 DEL TERCER 
PERIODO, SE LE PIDE AL EQUIPO LOCAL OTRA PERSONA PARA QUE REALICE ESTAS 
FUNCIONES. SE SUSTITUYE AL ANTERIOR DELEGADO DE CAMPO POR DOÑA MARIA 
GARCIA FERNANDEZ CON DNI. 012345678C.  
 
EL EQUIPO LOCAL PRESENTA A DON JOSE LOPEZ PEREZ COMO DELEGADO DE CAMPO. 
CUANDO VA A COMENZAR EL PARTIDO ESTA PERSONA NO SE ENCUENTRA NI AL LADO 
DE LA MESA NI EN NINGUNA ZONA VISIBLE (según las circunstancias podemos ser 
flexibles y permitirlo, siempre que esté localizado de manera visible). SE LE COMENTA 
ESTA CIRCUNSTANCIA AL ENTRENADOR Y …. (poner lo que ocurra después). 



 

2. SUSPENSIÓN DE ENCUENTROS  
 

-Por incomparecencia 
 
TRAS HABER TRANSCURRIDO 15 MINUTOS DE LA HORA FIJADA PARA EL INICIO DEL 
PARTIDO, EL EQUIPO __________ PRESENTÓ ____ LICENCIAS FEDERATIVAS.  
 
TRAS HABER TRANSCURRIDO 15 MINUTOS DE LA HORA FIJADA PARA EL INICIO DEL 
PARTIDO, EL EQUIPO _____ NO HIZO ACTO DE PRESENCIA.  
 
EN EL MINUTO _____ DEL _____PERIODO, EL EQUIPO _______ SE NEGÓ A JUGAR, 
DESPUÉS DE HABER RECIBIDO DEL ÁRBITRO PRINCIPAL LA SOLICITUD DE HACERLO (si 
queremos podemos explicar el motivo). 
 

- Por inferioridad 
 
EN EL MINUTO _____ DEL _____PERIODO, EL EQUIPO _____________SE QUEDÓ CON 
UN SOLO JUGADOR DISPUESTO PARA JUGAR. HASTA ESE MOMENTO EL TANTEO DEL 
ENCUENTRO ERA EQUIPO A___ EQUIPO B___  
 

- Por lluvia 
 

EL ENCUENTRO NÚMERO _______ NO PUDO EMPEZAR DEBIDO A LAS INCLEMENCIAS 
METEOROLÓGICAS (LLUVIA).  
 
Si el encuentro ya había empezado se deberá indicar en el acta: el minuto del partido, 
el periodo, quién tenía la posesión, desde dónde se saca, o quién lanza tiros libres.  
 
MUY IMPORTANTE EN TODOS LOS CASOS DE SUSPENSIÓN DE ENCUENTRO: solo 
reflejaremos el acuerdo de reanudación si 1 árbitro y 1 oficial de mesa, expresamente, 

pueden acudir al acuerdo. Recordemos que hay que marcar como suspendido 
ese encuentro en la app de Gesdeportiva. 
 
EL ENCUENTRO Nº _______ TUVO QUE SER SUSPENDIDO DEBIDO A LA LLUVIA EN EL 
MINUTO _______ DEL _______ PERIODO. AMBOS ENTRENADORES Y EL ÁRBITRO 
ACUERDAN JUGARLO EL PRÓXIMO DÍA _________ A LAS ____ HORAS EN EL MISMO 
CAMPO. 
 

- Por lesión del árbitro 
 
EL ENCUENTRO _______ TUVO QUE SER SUSPENDIDO DEBIDO A QUE EL ÁRBITRO _____ 
SE LESIONÓ SIN POSIBILIDAD DE CONTINUAR EL ENCUENTRO. HASTA EL MOMENTO, LA 
SITUACIÓN DEL ENCUENTRO ES LA SIGUIENTE: MINUTO ___ DEL ___ CUARTO, CON 
POSESIÓN PARA EL EQUIPO _____ QUE DEBERÁ INICIAR EL JUEGO DESDE_____, EL 
TANTEO DEL ENCUENTRO ES DE __________.  



 
 

3. INCIDENTES VARIOS 
 
 
UN EQUIPO, ALEVÍN O BENJAMÍN 2º AÑO, NO CUMPLE LA NORMATIVA DE 
PRESENTAR, AL MENOS, 9 JUGADORES AL ENCUENTRO 
 
Ej: EL EQUIPO A “XXXXXX” PRESENTA 8 JUGADORES AL INICIO DEL ENCUENTRO.  
 

Recordad que en estas circunstancias el partido siempre se juega si tienen 5 
jugadores dispuestos para jugar. 
 
-Jugador inscrito en acta que no ha disputado el número mínimo de periodos o 
ninguno, en las categorías MINI (excepto benjamín de 1er año). 
 
 
EL JUGADOR Nº ___ DEL EQUIPO __________ NO HA DISPUTADO NINGÚN PERIODO.  
EL JUGADOR Nº ___ DEL EQUIPO ________ FUE INSCRITO EN ACTA, PERO NO SE 
PRESENTÓ AL ENCUENTRO.  
EL JUGADOR Nº___ DEL EQUIPO ___________ HA DISPUTADO 1 DE LOS CINCO 
PRIMEROS PERIODOS. 
EL JUGADOR Nº___ DEL EQUIPO ___________ HA DISPUTADO 4 ó 5 DE LOS CINCO 
PRIMEROS PERIODOS. 
 

 
LESIÓN DE UN JUGADOR 

 
Si se produce una lesión de cierta importancia se debe de recoger en las incidencias del 
acta, independientemente de la categoría.  
 
EN EL MINUTO ___ DEL ___ PERIODO, EL JUGADOR Nº _____ DEL EQUIPO _____ , DON 
____________  HA TENIDO QUE SER SUSTITUIDO, POR LESIÓN, TRAS CAERSE AL SUELO 
Y HACERSE DAÑO EN LA RODILLA DERECHA.  
 
Partidos MINI. Si un jugador se lesiona en los cinco primeros periodos de un partido MINI 
(excepto benjamín de 1er año), se reflejará al dorso del acta.  
 
EN EL MINUTO ___ DEL ___ PERIODO, EL JUGADOR DEL EQUIPO _____ CON Nº _____HA 
TENIDO QUE SER SUSTITUIDO, POR LESION, POR EL Nº ______  
 
A ambos jugadores les contará como jugado en ese periodo. 
 
 
 
 
 



-Firma del capitán en caso de protesta 
 
EL CAPITÁN DEL EQUIPO ___ FIRMA EL ACTA BAJO PROTESTA (no se indica el motivo). 
 
NUNCA permitiremos que los entrenadores/as, delegados/as u otros representantes 
de los clubes escriban en el acta. SOLO el equipo arbitral está autorizado para hacerlo.   
 
-Diferencia de 50 puntos en el tanteo. 
 
EN EL MINUTO __ DEL __ PERIODO, EL EQUIPO ___ ALCANZÓ UNA DIFERENCIA DE 50 
PUNTOS (o más). 
 
 
-Descalificación de un jugador / entrenador / asistente durante el encuentro 
 
Si la descalificación se produce durante el encuentro (antes de que suene la bocina de 
final del encuentro) informaremos en las incidencias del acta a la conclusión del partido.  
 
 
EN EL MINUTO ___DEL ___ PERIODO EL JUGADOR (ENTRENADOR / ASISTENTE ..)  
NÚMERO ______ DEL EQUIPO “XXXX”, DON _________ CON DNI__________ FUE 
SANCIONADO CON UNA DESCALIFICANTE POR...  
 
(Relato de los hechos en orden cronológico y sin incluir apreciaciones subjetivas. Si se 
produce una agresión hay que poner como fue y las consecuencias de la misma)  
 
PALABRAS: EN EL MINUTO 7 DEL 4º PERIODO, EL ENTRENADOR DEL EQUIPO A “XXXXXX” 
DON ….. CON DNI…. , SE DIRIGIÓ AL ÁRBITRO PRINCIPAL DICIENDO: “ERES UN …..”, POR 
LO QUE FUE DESCALIFICADO.  
 
GESTOS: EN EL MINUTO 7 DEL 4º PERIODO, EL JUGADOR DEL EQUIPO A “XXXXXX” DON 
….. CON DNI…. , SE ENCARÓ CON EL ÁRBITRO PRINCIPAL Y, TOCÁNDOSE LA CARA CON 
LA PALMA DE SU MANO, LE DIJO: “QUÉ CARA TIENES”, POR LO QUE FUE DESCALIFICADO. 
(DESCRIBIR EL GESTO CONCRETO QUE HAGA Y EL COMENTARIO QUE REALICE). 
 
AGRESION: EN EL MINUTO 7 DEL 4º PERIODO, EL JUGADOR NÚMERO 12 DEL EQUIPO A 
“XXXX” DON ….. CON DNI…. , EMPUJÓ CON SUS DOS MANOS SOBRE EL PECHO AL 
JUGADOR DEL EQUIPO B “XXXX” DON ….. CON DNI…. ,: HACIÉNDOLE CAER AL SUELO.  
 
 
POR GOLPEAR CON LA MANO CERRADA (PUÑO) AL JUGADOR (ÁRBITRO/ JUGADOR / 
DELEGADO /... ) NÚMERO ______ DEL EQUIPO “________ ”, DON _________ 
TIRÁNDOLE AL SUELO Y HACIÉNDOLE SANGRAR POR UNA CEJA. 
 
 



(Si la caída tuviera consecuencias al golpearse en el suelo o se hiciera alguna herida, hay 
que ponerlo). Si hay reacción del jugador agredido, también hay que ponerlo. Si van 
acompañados de insultos, también hay que describirlos.  
 
DESCRIBID DE MANERA EXACTA LOS ACONTECIMIENTOS (sustituid, por ejemplo: 
puñetazo por “con la mano cerrada”, o bofetada por “con la mano abierta”). Y SIEMPRE 
EN ORDEN CRONOLÓGICO.  
 
Indicar siempre en dónde se produjo el golpe (estómago, cara, etc.) y sus 
consecuencias (le tiró al suelo y si pudo continuar jugando). 
 
IMPORTANTE: RESPECTO AL PÚBLICO si durante el partido entran en el campo 
aficionados, hay que ponerlo, describiendo lo que hacen y dicen e identificando a qué 
club pertenecen. De la misma manera, si entre aficiones o personas se producen 
acciones graves, como insultos y/o peleas, el partido se para y se avisa al delegado de 
campo para indicarle que estas las personas o aficiones involucradas se deben marchar 
de la grada. Si se identifica a alguien que con toda seguridad tiene licencia federativa, 
hay que ponerlo. Se escribe en el campo de incidencias incluyendo el tiempo 
aproximado que el partido estuvo interrumpido. 
 
 
Ej: EN EL MINUTO 7 DEL 4º PERIODO, ENTRA EN EL CAMPO UN AFICIONADO DEL EQUIPO 
A DICIENDOLE AL ARBITRO “eres muy malo” EL ARBITRO PRINCIPAL LE COMENTA AL 
DELEGADO DE CAMPO QUE SE DIRIJA A ESTA PERSONA Y LE SOLCITITE QUE ABANDONE 
LAS INSTALACIONES Y EL PARTIDO PUEDA CONTINUAR. UNA VEZ HAN ABANDONADO 
LAS INSTALACINES, EL PARTIDO CONTINUA. EL TIEMPO QUE ESTUVO PARADO EL 
PARTIDO FUERON 10 MINUTOS. 
 
 

Ej: EN EL MINUTO 7 DEL 4º PERIODO, SE ESCUCHAN VOCES EN LA GRADA Y LOS 
ARBITROS VEN COMO SE ESTAN DICIENDO (“sois unos… “) / PEGANDO / EMPUJANDO” 
ENTRE AMBAS AFICIONES. EL ARBITRO PRINCIPAL LE COMENTA AL DELEGADO DE 
CAMPO QUE SE DIRIJA A LAS PERSONAS (o aficiones) INVOLUCRADAS PARA QUE 
ABANDONEN LA GRADA Y EL PARTIDO PUEDA CONTINUAR. UNA VEZ HAN 
ABANDONADO LAS INSTALACINES, EL PARTIDO CONTIINUA. EL TIEMPO QUE ESTUVO 
PARADO EL PARTIDO FUERON 10 MINUTOS. 
 
 
Ej: UNA VEZ ACABADO EL PARTIDO, ENTRA EN EL CAMPO UN AFICIONADO DEL EQUIPO 
A DICIENDOLE AL ARBITRO “te espero a la salida”. EL EQUIPO ARBITRAL SE DIRIGIO AL 
VESTUARIO Y EL ARBITRO PRINCIPAL LE COMENTÓ AL DELEGADO DE CAMPO QUE 
LLAMARA LA POLICIA PARA QUE ACUDIERA. UNA VEZ ESTA LLEGÓ SE INFORMÓ DE LA 
SITUACION (redactar lo que ocurriera). EL TIEMPO QUE EL EQUIPO ARBITRAL TUVO QUE 
ESTAR EN EL VESTUARIO HASTA PODER IRSE FUE DE 30 MINUTOS. 
 
 
 
 



SI LA ACCION YA SE COMETE DESPUES DE LA FIRMA DEL ACTA:  Hay que realizar un informe 
anexo. Si se hace el mismo día, el escrito se puede adjuntar al acta con una foto del escrito. 
Si se hace después, pero antes del lunes a las 12:00, se puede enviar un correo a 
árbitros.disciplina@fbm.es , comentado lo sucedido.  
 

Ej: UNA VEZ ACABADO EL PARTIDO (identificar equipos y categoría) Y FIRMADA EL ACTA, 
CUANDO EL EQUIPO ARBITRAL SALIA DE LAS INSTALCIONES, UN AFICIONADO DEL 
EQUIPO A LE DIJO AL ARBITRO PRINCIPAL “vaya robo, eres un chulo”, TENIENDO QUE 
SER SEPARADO POR AFICIONADOS DEL OTRO EQUIPO ….. y lo que ocurra. 
 
 
 

PERSONAS DESCALIFICADAS 
 

SE RECUERDA QUE DESPUES DE DOS TECNICAS Y/O FALTAS ANTIDEPROTIVAS, EL 
JUGADOR ESTA DESCALIFICADO PERO NO SE ESCRIBE NADA EN INCIDENCIAS. 
 
Si se produce una descalificación de alguno de los integrantes de un equipo, esta 
persona debe de abandonar la pista (preferiblemente que se vaya al vestuario, pero no 
debe de quedarse ni en el pasillo viendo el partido, ni en la grada). 
 
EN EL MINUTO 9 DEL 4º PERIODO, EL JUGADOR Nª 4, DEL EQUIPO A “XXXX”, DON ….. 
CON DNI …. FUE SANCIONADO CON UNA FALTA DESCALIFICANTE POR DIRIGIRSE AL 
ÁRBITRO PRINCIPAL EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS “-------”.  
 
Si se queda en el pasillo o en la grada, se debe hablar con el delegado de campo para 
que este informe a la persona de que no puede quedarse en esa zona. En el caso de que 
se haga caso omiso de lo indicado por el delegado de campo, el partido continúa y se 
redacta en incidencias: 
 
TRAS ABANDONAR LA PISTA, EL JUGADOR DESCALIFICADO, SE QUEDA EN LA GRADA / 
PUERTA DEL VESTUARIO. EL ARBITRO AVISADA AL DELEGADO DE CAMPO DE QUE NO 
DEBE QUEDARSE EN ESA ZONA. ESTE JUGADOR HACE CASO OMISO DEL AVISO Y 
CONTINÚA EN ESA ZONA, SIN HACER MAS COMENTARIOS.  
 
En el caso de que la persona descalificada no se vaya y haga comentarios, el partido no 
continua. Si no lo hace, se activa el protocolo de que, si no se va esta persona, nos iremos 
nosotros, después de hacer todos los esfuerzos posibles para continuar. Todo esto 
también hay que escribirlo en incidencias, junto al tiempo que se tarda en solucionarlo.  
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